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N¶i Quy  
 
 

Danh XÜng, B°n Mång, Møc ñích và NhiŒm Vø 
 
 
ñiŠu 1: Danh XÜng  
 

               - Ca ñoàn FATIMA  
 
ñiŠu 2: B°n Mång  
 

- B°n Mång ca Çoàn: LÍ ñÙc Me HÒn Xác Lên Tr©i.  
   - LÍ kính vào ngày 15/8. Ca Çoàn së mØng B°n Mång nhân dÎp này.  

 
ñiŠu 3: Møc Çích và NhiŒm vø  
 

- Ca Çoàn là m¶t t° chÙc tinh thÀn, quy tø nh»ng thành phÀn nam n» giáo dân t¿ nguyŒn trong 
C¶ng ÇÒng Kitô H»u, dùng l©i ca ti‰ng hát Ç‹ phøng s¿, giúp phÀn cho C¶ng Çoàn tín h»u nâng 
lòng trí cÀu nguyŒn, tham d¿ sÓt s¡ng hÖn trong các Thánh LÍ, cÛng nhÜ các bu°i phøng vø tôn 
giáo. Vì møc Çích cao qúy Çó, nên m†i thành viên trong ca Çoàn cÀn có tinh thÀn Çoàn k‰t, tÜÖng 
thân tÜÖng ái, dÃn thân hy sinh Ç‹ phøc vø H¶i Thánh Chúa.  

 
ñiŠu 4: ñÎa Çi‹m  
 

   - Ca Çoàn tr¿c thu¶c Giáo XÙ St. Martin, C¶ng ñoàn ñÙc MË Fatima.  
   - ñÎa chÌ:  593 Central Ave., Sunnyvale, CA  94086  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Thành Viên Ca ñoàn 
 
 

 
ñiŠu 5: ñiŠu kiŒn gia nhÆp  
 

- M†i giáo dân công giáo ViŒt Nam trÜªng thành, chÃp nhÆn møc tiêu và ÇÜ©ng lÓi sinh hoåt cûa 
Ca Çoàn Fatima.  

 
ñiŠu 6: QuyŠn l®i  
 

- Thæm vi‰ng và cÀu nguyŒn khi bÎ Çau Óm hay có thân nhân qua Ç©i.  
- Ca Çoàn së hát lÍ khi thành viên ca Çoàn lÆp gia Çình, cÛng nhÜ hát và xin lÍ khi qua Ç©i.  

   - Nêu š ki‰n và góp š trong các bu°i h†p hàng tháng.  
   - QuyŠn bÀu ch†n ñoàn trÜªng. 
   - QuyŠn tham gia các sinh hoåt cûa ca Çoàn.  
  

ñiŠu 7: NhiŒm vø  
 

 - Tôn tr†ng và chÃp hành các ÇiŠu trong tÆp N¶i Quy cûa Ca Çoàn Fatima.  
 - ñi tÆp hát ÇÀy Çû, Çúng gi© trong các bu°i tÆp hát hàng tuÀn.  
 - ñi hát trong các Thánh lÍ Chúa nhÆt hàng tuÀn, lÍ tr†ng, lÍ cÜ§i, lÍ tang.  
 - Thông báo cho Ban ñiŠu Hành khi có thay Ç°i nhÜ: Ç°i Çîa chÌ, sÓ phone, lš do v¡ng m¥t thÜ©ng 

xuyên.  
 - Tuân theo s¿ hÜ§ng dÅn tÆp hát cûa các Ca TrÜªng.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Ban ñiŠu Hành Ca ñoàn 
 

ñiŠu 8: Thành phÀn  
 - Ban ñiŠu Hành Ca ñoàn gÒm có: Ban ChÃp Hành và Ban Ca TrÜªng. 
 - Ban ñiŠu Hành làm viŒc dÜ§i s¿ hÜ§ng dÅn cûa Cha Quän NhiŒm. 
 - Bao gÒm nh»ng thành viên thÜ©ng tr¿c cûa C¶ng ñoàn ñÙc MË Fatima. 
 - Ban ñiŠu Hành h†p m‡i ÇÀu tháng v§i Cha Quän nhiŒm. 
 

1. Ban ChÃp Hành 
 

 - Ban chÃp hành gÒm có: ñoàn trÜªng, ñoàn phó, ThÜ kš, và Thû qÛy.  
 
ñiŠu 9: BÀu cº  

 - ViŒc bÀu ñoàn trÜªng ÇÜ®c th¿c hiŒn theo lÓi bÕ phi‰u kín. Ai ÇÜ®c nhiŠu phi‰u nhÃt së là ñoàn 
trÜªng.  

 - Ca TrÜªng có th‹ ÇÜ®c bÀu làm ñoàn trÜªng. Không ch†n bÀu nh»ng thành viên trong Ban ChÃp 
Hành c¶ng Çoàn.  

 - NhiŒm kÿ ñoàn trÜªng là 2 næm, và tÓi Ça 2 nhiŒm kÿ.  
 - ñoàn trÜªng ÇÜ®c bÀu ra, së có trách nhiŒm ch†n ra ñoàn phó, ThÜ kš, và Thû qÛy.  
 - ViŒc bÀu ch†n ñoàn trÜªng së ti‰n hành vào dÎp lÍ b°n mång Ca Çoàn.  

 
ñiŠu 10: ñoàn trÜªng và nhiŒm vø  

 - Thông báo sÓ lÜ®ng Ca Viên t§i Ca TrÜªng trong m‡i bu°i tÆp hát. 
 - Thành viên thÜ©ng tr¿c trong các Thánh LÍ, TÆp Hát, và các Sinh Hoåt cûa Ca Çoàn cÛng nhÜ 

cûa C¶ng ñoàn. 
 - C¶ng tác v§i Ca TrÜªng trong viŒc ÇiŠu khi‹n các h†at Ç¶ng cûa Ca Çoàn.  
 - ñåi diŒn Ca ñoàn h†p hàng tháng v§i Ban ChÃp Hành c¶ng Çoàn.  

 
ñiŠu 11: ñoàn phó và nhiŒm vø  

 - Thay th‰ khi ñoàn trÜªng v¡ng m¥t.  
 - Phø giúp v§i ñoàn trÜªng trong các sinh hoåt cûa Ca Çoàn.  
  

ñiŠu 12: Thû QÛy và nhiŒm vø  
 - Gi» ngân qÛy cho ca Çoàn. M†i chi thu phäi thông qua Ban ñiŠu Hành. 
 - Làm s° sách chi thu và báo cáo hàng tháng.  

 
ñiŠu 13: ThÜ kš và nhiŒm vø  

 - Ghi chép trong các bu°i h†p, lÃy š ki‰n cûa ca Çoàn.  
 - Làm bän báo cáo bu°i h†p hàng tháng gºi ra cho ca Çoàn.  
 - Liên låc viên: g†i phone, email t§i m†i thành viên trong Ca Çoàn, m‡i khi hát Çám cÜ§i, nh»ng 

dÎp lÍ tr†ng, hay các bu°i h†p hàng tháng.  
 
 
 
 



2. Ban Ca TrÜªng 
 

- Thành phÀn gÒm có: Ca TrÜªng, KÏ thuÆt âm thanh, Webmaster, ñŒm Çàn. 
 
ñiŠu 14: Ban Ca TrÜªng và trách nhiŒm  
 

 - Ca trÜªng có trách nhiŒm và quyŠn hån trong viŒc ÇiŠu khi‹n Ca Çoàn trong các thánh lÍ, cÛng 
nhÜ trong viŒc ch†n l¿a bài hát, hÜ§ng dÅn tÆp hát.  

 - Phân công ÇiŠu khiÍn và tÆp hát trong các thánh lÍ và các bu°i tÆp hát.  
 - Ch†n bài hát và emai các bài hát trong các thánh lÍ phø trách, cho thành viên có nhiŒm vø in bài 

và cho ngÜ©i phø trách Çánh Çàn cûa Ca Çoàn.  
 - C¶ng tác, góp š v§i ñoàn TrÜªng trong viŒc ÇiŠu khi‹n các h†at Ç¶ng cûa Ca Çoàn.  
 - C¶ng tác v§i Cha quän nhiŒm trong viŒc ch†n l¿a Thánh Ca cho phù h®p v§i phøng vø trong các 

Thánh LÍ l§n, cÛng nhÜ h†c hÕi nh»ng kÏ thuÆt ÇiŠu khi‹n ca Çoàn. Cùng v§i viŒc chÎu trách 
nhiŒm phân chia chÜÖng trình phø trách Çánh Çàn trong các Thánh LÍ. 

 - Liên låc g†i phone và email t§i m†i Ca viên khi thÃy cÀn thi‰t. 
 - Thông báo chÜÖng trình sinh hoåt cûa Ca Çoàn trong tháng 
 - ñåi diŒn Ca ñoàn h†p hàng tháng v§i Ban ChÃp Hành C¶ng Çoàn.  

 
ñiŠu 15: KÏ thuÆt âm thanh, Slide show và Website: www.cadoanfatima.com  
 

 - ChÎu trách nhiŒm tr¿c ti‰p trong viŒc set up các døng cø âm thanh và slide show cho các bu°i lÍ 
Ca Çoàn phø trách.  

 - Thâu låi các bài hát mà Ca ñoàn hát qua s¿ góp š cûa Ca TrÜªng. 
 - Các døng cø âm thanh là tài sän chung cûa Ca Çoàn.  

- Webmaster chÎu trách nhiŒm update m†i sinh hoåt và tin tÙc cÀn thi‰t. 
 

ñiŠu 16: ñŒm Çàn: Piano, Keyboard, Guitar. 
 

 - ñŒm Çàn trong các bu°i tÆp hát, các Thánh lÍ Çã ÇÜ®c phân chia theo lÎch trình. 
 - Ca TrÜªng së gªi các bài hát theo lÎch trình Thánh LÍ. 
 

 
ñiŠu 17: Tài liŒu hát  
 

- Thành viên ca Çoàn phø trách viŒc in, và s¡p x‰p các bài hát do Ca trÜªng phø trách thánh lÍ yêu 
cÀu, có nhiŒm vø lÜu tr» các tài liŒu hát Ç‹ có th‹ xº døng sau này.  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

http://www.cadoanfatima.com/


Hoåt ñ¶ng Ca ñoàn 
 

ñiŠu 18: TÆp Hát  
 

- TÆp hát vào ngày Chúa NhÆt hàng tuÀn lúc 3:30 PM- 5:00 PM. (tÆp sau thánh lÍ ho¥c 
các ngày khác trong các dÎp lÍ khác cÀn tÆp thêm). 
- TÆp hát trÜ§c các lÍ cÜ§i, lÍ tang, và cho các bu°i væn nghŒ cûa c¶ng Çoàn.  
- M†i thành viên ÇÜ®c yêu cÀu hiŒn diŒn trong nh»ng gi© tÆp hát quy ÇÎnh. 
- Ca TrÜªng së tr¿c ti‰p thông báo tÆp thêm ngày tÆp hát khi cÀn thi‰t. 

 
ñiŠu 19: Hát LÍ  

 

- Hát lÍ Chúa nhÆt hàng tuÀn lúc 5:00 PM tåi nhà th© St. Martin, C¶ng Çoàn ñÙc MË 
Fatima. ñÎa chÌ: 593 Central Ave., Sunnyvale, CA 94086  
- Hát lÍ cÜ§i, lÍ tang hay các lÍ khác, theo lÎch trình và thông báo cûa Ca TrÜªng.  
 

ñiŠu 20: HiŒn diŒn  
 

- N‰u thành viên trong Ca Çoàn lâu ngày không tham gia các bu°i hát lÍ, sinh hoåt cûa Ca 
Çoàn, không có lš do, t¿ Ç¶ng ÇÜ®c coi nhÜ không còn trong Ca Çoàn.  
- N‰u thành viên nào không tÆp hát và Ç‰n sau 4:30 PM trong thánh lÍ Chúa nhÆt, xin vui 
lòng ngÒi dÜ§i v§i C¶ng Çoàn.  
 

ñiŠu 21: Sinh hoåt  
 

- H†p Ca Çoàn vào m‡i Chúa nhÆt ÇÀu tháng sau thánh lÍ: thông báo các sinh h†at  và 
mØng sinh nhÆt các anh chÎ em trong tháng. 
- T° chÙc các bu°i tïnh tâm, picnic, c¡m tråi, du lÎch hàng næm ...theo ÇiŠu kiŒn và nhu 
cÀu Ca Çoàn cho phép.  
- Thæm vi‰ng các gia Çình thành viên trong Ca Çoàn trong các dÎp cÀn thi‰t.  
- Tham gia các hoåt Ç¶ng cûa giáo xÙ cÛng nhÜ cûa C¶ng Çoàn VN t° chÙc.  
 

ñiŠu 22: Tài Chánh và Tài Sän  
 

- Tài Chánh thu nhÆp tØ các nguÒn: Hát LÍ cÜ§i, LÍ tang, quyên góp tØ C¶ng ñoàn, và 
các Ân nhân, cÛng nhÜ các hoåt Ç¶ng gây qÛy.  
- Tài sän Ca ñoàn gÒm có: nhåc cø, døng cø âm thanh, máy móc tài liŒu in Ãn.       
- Ban ñiŠu hành Ca Çoàn có nhiŒm vø bäo quän các tài sän Çó.  
- Ban ñiŠu hành Ca Çoàn chÎu trách nhiŒm ki‹m kê tài sän Ca Çoàn m‡i 6 tháng.  
 

ñiŠu 23: Tu Chính N¶i Quy  
 

- N¶i quy Ca Çoàn có th‹ ÇÜ®c ÇŠ nghÎ sºa Ç°i cho thích h®p v§i nhu cÀu và hoàn cänh 
cho phép.  
- Quy‰t ÇÎnh sºa Ç°i chÌ có hiŒu l¿c sau khi ÇÜ®c thông qua Ban ñiŠu Hành Ca Çoàn, và 
v§i s¿ chÃp thuÆn cûa Cha quän nhiŒm.  
 


